GUIDE TIL MS TEAMS

Guide til brug af Microsoft Teams

Du har modtaget en kalenderinvitation, hvori du kan finde et link til medeplatformen Microsoft
Teams, vi skal bruge til at afholde det mgde du skal deltage i.
I infomailen/madeinvitationen, vil du kunne se dette: .

Pa dagen er det
| dette link du skal

Deltag i Microsoft Teams-mgde / trykke pa

Fa mere at vide om Teams | Mgdeindstillinger

Sa abner Teams en browser pd din computer og du far vist dette skeermbillede:

& Deltag i samtalen X + (u] X

& C @& teamsmicrosoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2f_%23%2fl%2f p-join%2f19% ing_MTdmMmJiNTItYmZiYiOOMzRkLTgINzctYTQIZJA.. Y e Inkognito (2)

Vil du abne Microsoft Teams?

w https://teams.microsoft.com vil gerne abne denne app.

Ay Microsoft Teams m
Download Windows-appen

‘ Brug skrivebordsappen for at fa den bedste

oplevelse Hvis ikke, sa tryk
annuller og klik
derefter pa ’Fortsaet
i denne browser’

Hvordan vil du deltagé i
Teams-mgdet?

Fortsaet i denne browser
Download eller installation er ikke pakraevet

Hvis du allerede har MS g Aondin Teams-app
Teams pé din Computer, Har du den allerede? Ga direkte til dit mede.
kan du bare trykke her

l . , Hvis du ser denne, skal du
E# Mede | Microsoft Teams ® x X
huske at trykke 'Tillad’

< > C .team5.microsoft.com/ﬁ#/pre-join-calling/1B:meetinngDIV

ellers kan du ikke fa lyd
og kamera pa.
Kameratilladelse kommer
separat men ser ogsa
sadan ud.

teams.microsoft.com vil gerne

& Bruge din mikrofon

Tillad Bloker
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Nar du har klikket pa ’Fortsaet i denne browser’, sa far du vist dette skaermbillede:

Vaelg indstillinger for lyd og video for

Mgde nu

Husk at skrive
dit navn og
roklub her

Skriv dit navn herl Deltag nu

[ I ) & 0@ 5 Enheder

Andre muligheder for deltagelse

cif) Lyd fra

Vaelg indstillinger for lyd og video for

Mgde nu

Skriv dit navn her Jeltag nu

= (@ ) ) €53 Enheder
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Her kan du se om dit
kamera er taendt. Nar den
ser sadan her ud, sa er det
teendt

Her kan du se om
din  mikrofon er
teendt. Nar den ser
sadan ud, sa er den
teendt

Nar mikrofon og kamera er
slukket, ser det sadan her ud.

Nar du er klar trykker du pa
Deltag nu, ndr organisatoren
lukker dig ind, er vi i gang.
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Der er madechatten

Vi zoomer lige ind pa valgmulighederne, dem med X over skal du ikke bruge (bruger du Teams i

skrivebordsappen sa er den sorte ’bar’ nederst i billedet rykket op i hajre hjerne, se eksempel
leengere nede):

Her kan du se chatten,
du klikker pa symbolet
for at fa den frem

Her kan du styre kamera og mikrofon.
Her er de begge slaet fra.

Nar de er slaet til, sa er der ikke en hvid
streg over. .
& Her laegger du pa,

Hvis du vil tale, skal du huske at aktivere nar madet er slut.

DANSK Fi din mikrofon, ellers kan vi ikke hare dig.
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Husk ogsa at tjekke om lyden pa din computer er taendt. Det kan du se i nederste, hgjre hjarne.
Der skal symbolet se saledes ud:

Hvis du bruger Teams i skrivebordsappen, sa er den sorte ’bar’ hvori du kan fa bl.a. medechatten
frem, rykket op i hgjre hjgrne:

Nar du ikke er blevet tildelt taletid, sa skal din mikrofon og dit kamera veere slaet fra. Hvis du vil
tildeles taletid, skal du markere ved at lave et ’X’ i chatten.

Du skal IKKE bruge funktionen ’raek hdanden op’.

Nar du far ordet, sa skal du huske at taende for din mikrofon og dit kamera, inden du begynder at
snakke, ellers kan de andre deltagere hverken se eller hgre dig.
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